
Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten –
Detaillierte Darstellung der einzelnen Verarbeitungstätigkeiten

Angaben zur/zum Verantwortlichen

Verantwortliche Stelle Name, Anschrift

Ggf. gemeinsame/r Verantwortliche/r Name, Anschrift

Gesetzliche/r Vertreter/in (falls Geschäftsführung

vorhanden)

Name, Kontaktdaten

Datenschutzbeauftragte/r Name, Kontaktdaten 

Grundsätzliche Angaben zur Verarbeitung

Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit Eindeutige Bezeichnung der dokumentierten Verar-

beitungstätigkeit auf Grundlage eines Arbeitsprozes-

ses, z. B. Patientenverwaltung, E-Mail-Verarbeitung

etc. 

Verantwortliche/r Ansprechpartner/in (inkl. Telefon-

nummer und E-Mail-Adresse)

Funktionsbezeichnung inkl. Name und Kontaktda-

ten, z. B. externe/r Datenschutzbeauftragte/r

Art der Verarbeitung/Name der Software Patientendaten/Praxissoftware

Ort der Verarbeitung Ort, z. B. in der Praxis

Allgemeine datenschutzrechtliche Anforderungen gemäß DS-GVO

Zweckbestimmung zum Beispiel: Verarbeitungstätigkeit: „Allgemeine

Patientenverwaltung“, verfolgte Zweckbestimmun-

gen: „Leistungserfassung, Abrechnung, Rechnungs-

stellung“ 

Rechtmäßigkeit der Verarbeitung gemäß Art. 6 DS-

GVO

zum Beispiel: Verarbeitung von Gesundheitsdaten,

(besondere Kategorien) personenbezogener Daten

(Art. 9 Abs. 1 DS-GVO) 

Besteht ein hohes Risiko für die Rechte und Frei -

heiten natürlicher Personen nach Art. 35 DS-GVO

(Datenschutz-Folgenabschätzung)?

Risiko-Bewertung

Erhebung der Daten

Kreis der betroffenen Personengruppen zum Beispiel Patienten, Mitarbeiter/innen

Art der gespeicherten Daten bzw. Datenkategorien zum Beispiel Namen, Adressdaten, Bank -

verbindungsdaten, IT-Nutzungsdaten etc.

Herkunft der Daten z. B. von Patienten, Erziehungsberechtigten

➤ Hinweis: Bitte individualisieren Sie das Verzeichnis. Kontrollieren
Sie stets die Aktualität und Vollständigkeit der Angaben.

➤ Hinweis: Praxisspezifische Daten einfügen.

➤ Hinweis: Tragen Sie bitte hier die zu
beschreibende Verarbeitungstätigkeit ein.
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